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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos Janinos Misciukaités meno mokyklos (toliau — Meno mokykla) bibliotekininko
pareigyb¢, kodas 262204.

2. Pareigybeés lygis: B.

3. Pareigybés grupé — specialistai, mokytojai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1. butinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis iSsilavinimas, jgytas
iki 1995 mety;

4.2. darbo su bibliotekos fondu jgiidziai;

4.3. darbo su informacinémis technologijomis jguidziai;

4.4. taisyklingas valstybinés kalbos vartojimas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Darbuotojas, einantis bibliotekininko pareigas, vykdo Sias funkcijas:

5.1. gerina informacijos vartotojy aptarnavima, bendradarbiauja su kitomis $vietimo, kulttros,
informacijos jstaigomis;

5.2. naudoja informacines technologijas (IT) savo darbe;

5.3. vadovaudamasis teisés aktais mokyklos bibliotekininkas vykdo Meno mokyklos bibliotekos
veikla:

5.3.1.planuoja, analizuoja, apibendrina bibliotekos darbg ir atsiskaito direktoriui;

5.3.2.rengia meting bibliotekos ataskaita, teikia jg direktoriui ar atsakingoms institucijoms;

5.3.3. komplektuoja bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing metoding ir
kt. literattra (toliau — bibliotekos fondas);

5.3.4.pildo, tvarko ir saugo bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

5.3.5.rengia naudojimosi biblioteka taisykles;

5.3.6.sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

5.3.7.organizuoja bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés knygos, bendrosios
apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir kt.);

5.3.8. suderings su direktoriumi organizuoja bibliotekos fondo patikrinima;

5.3.9.tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda.

5.4. Organizuoja ir vykdo Meno mokyklos vartotojy aptarnavima:

5.4.1.supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;
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5.4.2.moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

5.4.3.18duoda vartotojams ir i$ jy priima knygas;

5.4.4.daugina natas ir kitus dokumentus.

5.5. Direktoriaus nustatyta tvarka apskaiCiuoja ir priima i$ vartotojy atlygi uz Meno mokyklos
bibliotekos fondui padarytg zala.

5.6. Uztikrina darbo bibliotekoje drausmeg ir riipinasi fondo apsauga.

5.7. Rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis.

5.8. veda bibliotekos fondo apskaita:

5.8.1.naujai gautas knygas jtraukia j bibliotekos fondo bendros apskaitos knyga;

5.8.2.inventorizuoja, antspauduoja knygas;

5.8.3.kiekvienai naujai gautai knygai uzveda kataloging kortele;

5.8.4.susistemina knygas lentynose.

5.9. dalyvauja Meno mokyklos direktoriaus sudarytose darbo grupése, komisijose, Mokytojy
tarybos veikloje;

5.10. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar Meno mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobudzio pavedimus pagal kompetencija.




