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| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jonavos Janinos Mis¢iukaités meno mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Formalyjj $vietimg papildancio ir neformaliojo
Svietimo elektroninio dienyno administravima, priezitra, tvarkyma, dienyno sudaryma elektroninio

dienyno duomeny pagrindu, jy spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2017 m.
geguzés 17d. jsakymo Nr. V-375 redakcija).

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius,

jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos

Respublikos svietimo ir mokslo ministras.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

4.2. Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos svietimo jstatyme ir
kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

5. Mokykla mokiniy ugdymo apskaitg vykdo elektroniniu biidu, naudodama UAB
,,Baifotekos* elektroninj dienyna ,,Veritus®.

6. Mokyklos elektroninio dienyno administravima vykdo Mokyklos elektroninio dienyno
administratorius, duomeny tvarkymo priezitrg vykdo Mokyklos direktorius.
7. Elektroninj dienyng pildo visi mokyklos mokytojai.

8. Elektroninio dienyno duomeny gavéjai yra mokiniai, mokiniy tévai ( globéjai, rapintojai),
mokyklos administracija.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZITRINCIU, TVARKANCIU
UGDYTINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS

9. Elektroninio dienyno administratorius, atsakingas uz elektroninio dienyno administravimo

ir duomeny tikslinimo darbus, yra Mokyklos elektroninio dienyno informacijos tvarkytojas ir
saugotojas.

10. Mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus funkcijos:
10.1. suveda visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: klasiy numerius,

pamoky, ugdytiniy atostogy laikg, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus, pedagogy, ugdytiniy Sgrasus,
vertinimo rodiklius,

10.2. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 15 dienos suveda klases, grupes, t.y. sudaro dalyko
dienynus;

10.3. esant poreikiui, daro pakeitimus, tikslina informacija;



10.4. suteikia mokytojams, ugdytiniams ir ugdytiniy tévams (globéjams, riipintojams)
prisijungimo duomenis, 0 juos pametus ar uzmirSus pagal rastu ar el. pastu pateikta prasyma
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.5. sukuria naujai suformuotas klases bei grupes, priskiria dalyky mokytojus, suteikia papildomas
administravimo teises kitiems vartotojams (mokyklos vadovams);

10.6. pagal pateiktus duomenis papildo/pasalina ugdytiniy ir mokytojy sgrasus;

10.7. jtraukia naujus dalykus, numatytus ugdymo plane;

10.8. esant poreikiui, atrakina elektroniniame dienyne patvirtintus pusmecio ar mety pazymius;

10.9. ugdytiniui isvykus is Mokyklos elektroniniame dienyne pasalina ugdytinio pavarde;

10.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to atlikti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno tiekéja;

10.11. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjacio ménesio darbo
dienos visa dienyng perkelia j skaitmening laikmena.

10.12. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

10.13. apmoko dirbti su el. dienynu naujai priimtus mokytojus.

10.14. konsultuoja ugdytinius, jy tévus (globéjus, rupintojus), mokytojus apie el. dienyno
naudojimo, pildymo ir kt. klausimais;

10.15 vykstant nuotoliniam ugdymui mokytojai, mokiniai, tévai ir administracija konsultuojami
nuotoliniu biidu: telefonu, elektroniniu pastu, elektroninio dienyno praneSimais.

11. Mokytojy funkcijos:

11.1. prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 15 dienos, patikrina klasés ugdytiniy sarasus,
dalyky pavadinimus; apie rastus netikslumus informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

11.2. gave i$ ugdytinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, pateisina praleistas pamokas
elektroniniame dienyne;

11.3. tévams (globéjams, rapintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménesj iSspausdina ugdytinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus
pusmeciui ar mokslo metams isspausdina pazangumo ir lankomumo ataskaitas. Ataskaitos
tévams (globéjams, rapintojams) perduodamos uztikrinant, kad tévai (globéjai, ripintojai) su jomis
susipazjsta. Atskiru Mokyklos tarybos sprendimu mokytojai gali bati jpareigoti pildyti pazymiy
knygelg;

11.4. skelbimais ir pranesimais informuoja mokinius, jy tévus (globéjus, ripintojus), Kitus
mokytojus, Mokyklos administracija ugdymo, temomis;

11.5. kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza, isspausdina S§iuos lapus, pateikia
ugdytiniams pasirasyti ir perduoda atsakingam asmeniui uz saugaus elgesio instruktazus;

11.6. konsultuoja ugdytinius, jy tévus (globéjus, rapintojus), mokytojus apie el. dienyne teikiama
informacija, aptaria su jais ugdytiniy ugdymo(si) pasiekimus/elgesj;

11.7. supazindina klasés ugdytinius bei tévus (globéjus, riipintojus), su el. dienyno naudojimo
tvarka, bei el. dienyno naudojimo naujovémis ar pasikeitimais;

11. 8. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su ugdytiniy, jy tévais (globéjais, riipintojais),
mokyklos administracija;

11.9. iki kiekvienos savaités paskutinés darbo dienos pabaigos suveda pamoky duomenis:

pamokos temg, uzdavinius, skiriamus namy darbus (jei yra poreikis, prisega pamokos medziaga),
pazymius, pastabas mokiniams, vertina elgesi, pazymi neatvykusius, vélavusius ar nepasiruosusius

pamokai, anksc¢iau i§ pamokos i§vykusius;

11.10. ne véliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

11.11. pasibaigus pusmeciui/mokslo metams, per 7 darbo dienas baigia pildyti elektroninj
dienyna ir patvirtina visus pazymius;
11.12. prireikus keisti informacija po to, kai dienynas visai baigtas pildyti, kreipiasi j Mokyklos
elektroninio dienyno administratoriy;
11.13. pasibaigus pusmeciui, paskuting pamokos dieng iSveda pusmecio jvertinimus;
11.14. informuoja el. dienyno administratoriy apie pastebétus gedimus ar duomeny
netikslumus.
11.15. vykstant nuotoliniam mokymui, mokymo medziaga ir uzduotys mokiniams pateikiamos
per elektroninj dienyng prikabinant prie uzduociy skilties arba dienyno prane$imus.



12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, tvarkantis mokiniy registrg, iSvykus ar atvykus
naujam ugdytiniui, pateikia informacijg elektroninio dienyno administratoriui.

111 SKYRIUS
DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO PAGRINDU, TAISYMAS

ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA

13. Ugdytiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne. Ugdymo
procesui pasibaigus visi dienynai baigiami pildyti birzelio ménes;.

14. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg (Kklaidinga zodj, tekstg ir jvertinimg), klaida
padares asmuo kartu su elektroninio dienyno administratoriumi istaiso elektroniniame dienyne pagal
vartotojo vadova.

5 IV SKYRIUS )
ASMENU, TVARKANCIU ELEKTRONINI DIENYNA, ATSAKOMYBE

15. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius uztikrina elektroninio dienyno prieziiirg, jo
tvarkyma, perkélimg j skaitmenines laikmenas.

16. Uz el. laikmenos archyvavimg atsako Rastinés administratoré.

17. Ugdytiniy ugdomaja veikla vykdantys dalyko mokytojai atsako uz savalaikj duomeny
jvedimg j dienyna ir jy teisinguma.
elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

19. Asmenys, besinaudojantys elektroniniu dienynu, privalo naudotis tik pagal jiems priskirtas
vartotojo funkcijas, pamete ar atskleide slaptazodj privalo nedelsiant jj pasikeisti ar informuoti el.
dienyno administratoriy .

20. Visi asmenys, turintys prieiga prie Mokyklos el. dienyno, neturi teisés be rastisko Mokyklos
direktoriaus sutikimo skelbti, interpretuoti, iSkraipyti, viesinti ar Kitaip kaip naudoti el. dienyne
esamg informacijg. Visi nesutarimai privalo biti sprendziami mokyklos bendruomenés viduje
(mokyklos savivaldos institucijose).

21.Visi asmenys, turintys prieiga prie Mokyklos el. dienyno, pastebéje neteiséta el. dienyno
naudojima, privalo nedelsiant rastu informuoti Mokyklos direktoriy bei imtis visy veiksmy
nusikaltimui uzkirsti.
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baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS DIENYNO
SAUGOJIMAS

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda archyvui pasibaigus mokslo
metams per 10 darbo dieny.

24. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 , nustatyta laika.

VI SKYRIUS BAIGIAMOSIOS
NUOSTATOS

25. Nuostatai gali bati papildomi ir keiciami bet kurio bendruomenés nario iniciatyva teisés
akty nustatyta tvarka.

Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Mokyklos bendruomenés nariai: ugdytiniai, tévai
(globéjai, rapintojai), pedagoginiai darbuotojai, asmenys tvarkantys, administruojantys ir
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PRITARTA

Jonavos Janinos Mis¢iukaités meno mokyklos tarybos
2020-08-31 posédzio nutarimu, protokolo
Nr.1VR-53



